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Vital Source - Guide til Bookshelf

Vital Source Bookshelf er en moderne og brugervenlig ebogsplatform rettet mod studiebrug.

Bagerne laeses i Bookshelf appen hvor du har bggerne downloadet til din foretrukne enhed.
Herud over har du ogsa op til 5 ars adgang i en browser via Bookshelf Online.

Bookshelf udvikles Igbende med nye funktioner og muligheder og byder blandt andet pa:

Gode sggefunktioner — sgg i bogen og dine egne noter samtidigt.

Indstil visning efter dine leese-praferencer - f.eks. rulning, side tilpasning,
modstaende sider etc, samt zoom

Lav dine egne highlightere og noter.

Lav dine egne flashcards med repetitions spgrgsmal og svar - perfekt til at leese op
til eksamen.

Indbygget oplaesning med markering af tekst.

Adgang til dine bager overalt hvor der er internet adgang - via browser.

Offline adgang: Med den downloadede bookshelf app pa din laptop, tablet eller
smartphone, far du adgang nar forbindelsen er mindre god.

e Auto synkronisering: Bookshelf husker hvor du kom til, og synkroniserer
automatisk dine noter, markeringer og flashcards mellem alle dine lokale kopier og
med online udgaven.

e Projektmappe for hver bog, hvor noter, markeringer og flash cards samles til et
overskueligt overblik.

| denne guide til Bookshelf, viser de veerktajer og muligheder som du finder i Bookshelf og
forklarer hvordan du bruge de forskellige veerktgjer. Vi har taget udgangspunkt i desktop
udgaven af Bookshelf, men viser ogsa hvor mobil appen er forskellig fra denne.



2 Polyteknisk

Boghandel & Forlag

1) Kom i gang

Sadan far du din Bookshelf bog

Du kan fa din Bookshelf e-bog enten ved at kebe den i en webshop, eller som en
indlgsningskode, som du far tilsendt som email, eller fra dit uddannelsessted.

Har du kgbt bogen i en webshop, har du sikkert oprettet og logget ind pa din personlige
brugerkonto undervejs og bogen er klar i din Bookshelf.

Har du faet en indlgsningskode og er det fgrste gang du skal laese en Bookshelf e-bog, skal
du fgrst oprette en brugerkonto.

Kontoen giver dig adgang til dine bgger og er bindeledet mellem alle de steder du leeser dine
bager. Dine noter med mere synkroniserer automatisk mellem alle dine Bookshelf apps og
Bookshelf online.

Har du installeret appen pa en ny enhed, skal du blot logge ind, sa downloades dine bager
og noter automatisk. Og appen husker natuligvis hvor du kom til, hvorend du sidst leeste i
bogen.

Opret en brugerkonto
For at oprette en brugerkonto skal du ga til websiden Polyteknisk.vitalsource.com

[ Bookshelf
Log pa
Er du ny? Opret en konto
St u d e r ‘E—mawl ‘
smartere \
s0sscsesessneses <@
Las_né_r_som helst, Glemt adgangskoden
Avor som helst.
Drevet af Vital

I
— | 2
I

Her klikke du blot pa “Opret en konto”. Derefter vil du blive fagrt videre til siden, hvor du kan
oprette din bruger konto.
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Udfyld felterne og tryk pa “Opret konto”. Du modtager nu en e-mail, hvor du skal bekraefte
din e-mail for at aktivere kontoen. Nar du har bekreeftet, kan du logge ind.

Nar du er logget ind, ser du nu dit private Bookshelf bibliotek i Bookshelf online..

Her kan du se alle dine bgger og starte med at laese ved at trykke pa den bog du gnsker at
leese. Efterhanden som du far flere bager vil de blive fgjet til dit bibliotek.

Du har adgang til dine bager i Bookshelf online i en begraenset periode. For de fleste bager
er varigheden 5 ar, men der kan veere andre varigheder for enkelte bager.

Bookshelf online er kun en af de mader, hvorpa du kan lzese din digitale bager - Download
Bookshelf appen til din laptop, tablet eller smartphone, hvor du finder samme muligheder
som online - og flere til. Din adgang til b@gerne i appen er ubegraenset - d.v.s. at de ikke
udlgber.

Indlgs bogkoder

Har du en indlgsningskode, skal du nu blot indlgse den for at tilfaje bogen. Det er nemt og
tager kun et gjeblik. Sadan gar du:

1. KIik pa "Indlgs koder" i nederste hgjre hjgrne
2. Her indtaster eller paster du koden og trykker pa “Indlgs”
3. Bogen er nu fgjet til dit bibliotek

Download dinapp | Indlds koder

Indlgs koder og las online pa Polyteknisk.vitalsource.com
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Lees din nye bog i Bookshelf Online

For at laese din nye bog, kan du blot klikke pa den, sa abner den i Bookshelf online og du er i
gang.

Bookshelf online fungerer godt, men har ikke helt s& mange funktioner som Bookshelf appen
- 0g du skal veere opmeerksom pa at online udgaven er tidsbegreenset ekstra mulighed.

Det er lidt forskelligt hvor leenge onlineudgaven geelder, for de fleste bager er det 5 ar.

Bookshelf appen er den primaere lzeser, hvor du har bogen for altid. Appen findes i en
desktop version, som virker pa samme made som online versionen og en mobilversion, hvor
den mindre skeerm betyder at brugerfladen er anderledes.

I denne guide tager vi udgangspunkt i Bookshelf online og Bookshelf desktop - og viser hvor
mobil appen er anderledes.

Lees din nye bog i Bookshelf appen

Du kan downloade Bookshelf appen direkte fra dit online bibliotek - du finder download
knappen i nederste hgjre hjgrne - lige ved siden af "Indlgs koder"

Bookshelf appen findes til Mac, Windows, iOS, Android, Chromebook og Kindle Fire.

Du kan ogsa finde og downloade alle versioner her: Download Bookshef app
Du kan naturligvis ogsa finde Bookshelf i appstoren pa din laptop, tablet eller telefon.

Download dine bagger

Nar du har installeret og abnet appen, skal du starte med logge ind med din brugerkonto.

Nar du har logget ind, registerer appen selv at du har bagger i dit bibliotek som ikke er
downloadede.

Opdateringer af downloadede bgger

Nogle gange kan du komme ud for at appen forteeller at en bog er opdateret og spgrge om
du vil gen-downloade. Det skal du bare svare ok til, s& downloades en opdateret udgave af
indholdet. (Dine noter og markeringer eendrer sig ikke.) Dette sker sjeeldent og er mest hvis
der har vist sig et teknisk problem med bogen, som har skullet rettes.
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2) Bookshelfs brugerflade og veerktajer

Bookshelf er designet til studiebager og indeholder forskellige veaerktajer der understgtter
studiebrug, f.eks. sagning, markering, noter, henvisninger m.v.

| dette og de neeste afsnit viser og forklarer vi de muligheder du har med Bookshelf og viser
hvordan du navigerer og tilpasser visningen til dine preeferencer.

Der tages udgangspunkt i Bookshelf appen til desktop og Bookshelf online.

Hvor brugerfladen pa grund af det mindre skaermareal, er anderledes i mobil appen, vises
med illustrationer hvor du finder samme funktion i mobilappen.

Brugerfladen - et overblik

Her ser du en digital bog i Bookshelf appen omgivet af knapper og genveje til de forskellige
funktioner.

1: Abn/luk indholdsfortegnelse f a A&

2: Sggefunktion ,
. Kapitel 1
3: Leeserpraeferencer p
0 H .
4: Projektmappe Introduktion
5: Flere muligheder (laes haijt, udskriv,
hJ 2l pogm in konto) I begyndelsen var der Alice og Bob.
. . . . Ordet “kryptologi” det graske
6: Flere bog muhgheder (henwsmng og bruger vi ordet, sor et for krypt koustruere kryptosy-
stemer og lyse, det at knaekke kry
H H Historien om kryptologi startede for mindst 6000 ar siden i Egypten, hvor man
kopier side url) brugte Koder | Hieogtofiome. Siden dengang o der blevet viler o brogh
A / . . f mange forskellige chiffre, som vi ogsé kalder dem pa dansk. De fleste af disse er
. alt for svage til at blive brugt i dag, hvor vi krzever et hgjere sikkerhedsniveau.
7: Abn/luk sidemargen, kollapset, klik for at et
. engelsk hedder sidstnzvnte ogsa public-key encryption. Det var de to ameri-
udV|de o araiyeo kanske forskere Whitfield Diffie og Martin Hellman, som i 1976 opfandt kon-
ceptet public-key kryptologi, og de opfandt endvidere et system til sikker
. H H H ng, sling, det bergmte Diffie-Hellman system, se Kapitel 8. Aret efter,
8: Udvid/skjul indholdsfortegnelsen inipineet a Dific o Hellmans opdaglsor, apfondt e, Shami and Adlc
. . an systemet RSA, et af de forste public-key systemer, som siden har gaet sin
. begellsiees  geirsgang over hele kloden.
g - TI IfQJ bog meae rke Tiden er nu kommet til at introducere de to mest kendte og refererede personer
10: Skifte side ved at “slide” til venstre/hgjre | 97 — < s g ms > )
N /

11: Skifte side ved at skrive sidetal ind
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Sadan navigerer du i din digitale bog

Indholdsfortegnelsen

| venstre side finde du indholdsfortegnelsen, som du kan bruge til hurtigt at hoppe til
kapitler og sektioner i bogen.

Brug "udvid/skjul" for at folde niveauerne ud og ind Udvid = Skjul
@nsker du ikke at se indholdsfortegnelsen, kan du sla den til og fra ved at =
klikke pa menu ikonet, som du finder gverst til venstre

Bookshelf mobil appen: | mobil appen skifter du B = E A

me”em |asning og indhOIdeortegnelse | Leeser Indkold Motesbog — Begmerker  Flashkort
navigationsbjeelken nederst.

Bladre fra side til side

Du kan bladre i bogen pa flere forskellige mader:

Tryk pa bladre pilene i nederste hgjre hjgrne for at beveege dig
frem eller tilbage mellem siderne. { 35 | /58

Her kan du ogsa se hvilken side du lige nu er pa - og hoppe til
en anden side, ved blot at skrive et sidetal i feltet og trykke enter.

Du kan ogsa bruge slideren nederst til hurtigt at bevaege dig O
igennem bogen.

Bookshelf desktop appen: Har du aktiveret "kontinuerlig rulning”, kan du ogsa
bevaege dig fra side til side, ved at trykke Pil op eller Pil ned pa tastaturet.

Bookshelf online: | online udgaven bladrer du i stedet ved at trykke Pil venstre eller
Pil hgjre. (Her behgver du ikke at aktivere "kontinuerlig rulning")

Bookshelf mobil appen: | mobil appen bladre du blot ved at stryge skaermen med
fingeren (venste-hgijre)
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Bogmeerker

Seette et bogmeerke

Du kan indseette dine egne bogmeerker for de sider, som du gnsker at finde
igen hurtigt. Det gor du med bogmaerke knappen, som du finder nederst til
venstre.

Bookshelf mobil appen:
Her finder du "Seet bogmaerke” knappen i veerktgjsbjeelken pverst. WACISDIIOENN

Bruge bogmaerker til at navigere i bogen

Nar du har sat et eller flere bogmeerker, kan du bruge dem til hurtigt at finde og ga til
dine bogmaerkede sider.

Du finder dine personlige bogmeerker i bogens projektmappe. Tryk pa
projektmappe ikonet i gverst til hgjre, for at se listen over dine bogmaerker. Klik —
pa et bogmeerk for at ga direkte til den bogmaerkede side. Q

Projektmappen er stedet hvor alle dine personlige noter, bogmaerker osv er
samlet. Projektmappen forklares naermere i sektion 2.3.

Bookshelf mobil appen: -
| mobil appen finder du dine bogmeerker i Er h;';ﬂ ME'E_M ECIQEMH FI”
navigationsbjaelken. ]

Sagning
En af de store fordele ved digitale bager er at de er sggbare. | Bookshelf kan du

s@ge i bogens indhold og hurtig finde alle de steder i bogen, hvor dine sgge ord
findes - og med et enkelt klik ga til den relevante side.

Du aktiverer sggning ved at klikke pa s@ge ikonet

i
(Forstarrelsesglas) Seg X
Skriv din sggeord og tryk enter - du ser nu en liste | virksomheden »
over alle de steder i bogen hvor dine sggeord Indhold (136) Personer @ Projekimappe (1)
indgar. . _
~ Bestyrelsesledelse: En oversigt 5 resultater

Samtidig med at du sg@ger i bogen, seger du ogsa i
dine egne noter og bogmaerker.
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Swegeresultater fra dine noter, finder du i projektmappen. | parentesen ud for fanen,
ser du hvor mange resultater der blev fundet.

Bookshelf har ogsa fornyligt introduceret at der ogséa sgges i figurer. (I den danske
version fejloversat til "personer".) Figur sagning er dog i beta og virker i de fleste
bager.

Bookshelf mobil appen
| mobil appen virker sagning lidt anderledes, her sgger -
du som udgangspunkt kun i bogens indhold. E = 3 R

Indhold Notesbog = Bogmeerker  Flashkort

@nsker du at sgge i egne noter, skal du abne notesbogen og sage her.
(Notesbogen svarer til Kommentarer fanen i projektmappen. Desveerre er der lidt
forskelle i mellem hvad tingene kaldes i desktop og mobil appen.)

Tip: Mens du skriver, vil Bookshelf forhandsvise udvalgte resultater - bemeerk at dette ikke er den
komplette resultat liste, men blot et uddrag. (Tryk enter for at se alle hits.)

3) Tilpas visning

| Bookshelf kan du aendre forskellige ting ved den made bogen vises pa - og dermed indstille
sa det passer bedst til dig. Mulighederne er lidt forskellige afthaengigt af hvilken udgave af
Bookshelf du bruger.

Du finder tilpasnings menuen ved at klikke pa Tilpas ikonet i gverste hgjre hjgrne.
Det abner tilpasnings menuen, hvor du kan bruge de forskellige muligheder for at Aa
&ndre udseendet af bogen.

Du kan eendre disse visningsindstillinger:

Siden tilpasser sig til at fylde skeermens bredde Leeserpraeferencer

Display Markeringsfunktioner

Tilpas hgjde:

Siden tilpasser sig til at fylde skeermens hgjde O Tipas bredde

Zoom: @ Tilpas hgjde
Brug skyderen til at zoome frit ind og ud pa siden og find O zoom — 0 +
den visning der passer bedst til dig.

Maodstaende sider

Bookshelf mobil appen: Du kan til enhver tid zoome ved
knibe sammen med to fingre.

Desktoppen appen giver ogsa 2 unikke tilpasnings-

OK
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muligheder som kun findes i desktop udgaven af Bookshelf:

Modstaende sider:

Hvis bogens grundformat er pdf, her du mulig for at indstille Bookshelf til at vise modstaende
sider. Det vil sige at bogen vises som var det en fysik bog, hvor man ser et opslag med 2
sider af gangen.

Kontinuerlig rulning:
Veelg dette for at kunne bladre fra side til side ved at trykke Pil venstre / hgjre.
(I Bookshelf online og Bookshelf mobil appen er dette altid slaet til.)

Andre muligheder

I nogle bager kan du ogsa kan justere tekststagrrelsen, skrifttypen, baggrundsfarven,
margener og afstanden mellem tekstlinjerne, dog er det kun hvis du har en bog med
dynamiske sider, ogsa kaldet ePub format. Du kan laese mere om de to grundtyper her.

| tilpasnings menuen kan du ogsa endre hvordan dine markeringer i bogen vises. Dette kan
du lzese mere om i afsnitte om studieveerktgjer.

4) Studieveerktgjer

Bookshelf er velegnet til studiebrug og indeholder forskellige vaerktgjer til at understgtte dine
studier. Veerktgjerne findes i alle versioner af Bookshelf, men virker lidt forskelligt fra
desktop/online udgaven til mobil udgaverne.

Markeringer, highlightere og noter

Med Bookshelf kan du nemt fremhaeve og gemme f.eks. vigtige koncepter, nggleord eller
formler.

Du kan oprette og navngive dine personlige highlightere og dermed skabe dit eget
notesystem til repetition.

Du kan ogsé udbygge dine markeringer med noter, som vises i bogens margen.

Markering virker lidt forskellig afheengigt af om du bruger stor eller lille skaerm. Derfor
gennemagar vi farst Bookshelf desktop og Bookshelf online - og bagefter Mobil appen for sig.
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Sadan markerer du et tekststykke

Marker den gnskede tekst med musen. Nar du slipper knappen, vises
veerktgjs menuen - her kan du veaelg en markeringsfarve for at markere
med farven.

Dette er velegnet hvis du bruger et markeringssystem hvor forskellige
farver har specifik betydning - men da du skal vaelge farve for hver
markering, tager det lidt leengere tid at bruge.

Vil du bare lave nogle markeringer hurtigt og effektivt, kan du aktivere
funktionen hurtig fremhaegvning.

Med hurtig fremhaevning markerer du ved at holde venstre museknap
nede og markere hen over teksten. Dette er meget lig en alm
overstregnings tusch - til gengeeld kan du ikke veelge farve.

(Der bruges den highlighter farve, som du senest har anvendt.)

Polyteknisk
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Tilfgj note
Kopiér

Tjek i Wikipedia
Opret flashkort

Laes hgjt herfra

Sadan bruger du hurtig fremhaevning og navngiver dine highlightere

Aben Laesepraeferencer og vaelg Markeringsfunktioner A"l

Du ser nu en liste over dine personlige highligtere.

Her finder du ogsa funktionen Hurtig fremheevelse. Klik pa skyde knappen for at aktivere

funktionen. (Og den anden vej for at deaktivere.)

Du kan redigere og navngive dine highlightere. Klik igen

pa plus tegnet for at dbne redigeringsmenuen.

Display
Du er nu i highlighter indstillings menuen. Her kan du
oprette nye highlightere og redigere dine eksistererende
highlightere.

Hurtig fremhazvelse

Knaldrgd Highlighter

Du opretter en ny highlighter ved at vaelg en farve og @] 00 000000 O®

eventuelt give den et navn. Tryk "Tilfgj" for at tilfgje den til

Mine highlighter-tusch e

Markeringsfunktianer Deling

listen over dine highlightere \ Knaldred

‘ (] Offentlig 2%

Du kan slette highlightere igen ved at veelge Slet

|:/_\j| Bar tjskkes
s

Tip: Highlightere redigeres bedst i Bookshelf Online. (Uvist af
hvilken grund, er der ikke p.t. helt s& mange muligheder i

appen.) () Leesoppa dette

() Metode ag teknik

AT
() Pensum -del eksamen
g

() vigtigt

O Guldkarn - husk disse

Annuller Tilfgj
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Noter

Noter fungerer pa samme made som markeringer - men giver dig mulighed for at tilfgje dine
egne noter og kommentarer til det du har markeret, en slags
udvidet markering om man vil.

Du laver en note var det en markering: Marker det tekststykke

du gnsker at lave en note til. | menuen, veaelger du Tilfgj note.

Teksten markeres med senest brugte farve, og du kan nu n
skrive din note i feltet.

Noter kan senere findes sammen med markeringer i projektmappen.

Pa et punkt adskiller noter sig fra markeringer: De vises i bogens "margen”.
Du finder nemlig ogsa dine note i notepanelet til venstre for siden - hvor de er indsat ud for =
markeringen i teksten. Det svarer til at man skriver en note i margenen i en trykt bog.

Noterne vises med et note ikon ud for markeringen. Klik pa ikonet (eller pa pilen gverst), for
at abne notepanelet og laese dine noter.

Tip: Note ikonet far farve efter den seneste highlighter du har benyttet.

Flashkort

Flashkort er en oversaettelse af Flashcard, som er et eksamens repetitions veerktgj.

Det fungerer kort fortalt ved at man laver en serie kort, som pa forsiden har et spargsmal og
pa bagsiden har svaret. Man kan sa optil eksamen @ve sig i de svaere koncepter og ting
man har sveert ved at huske.

| Bookshelf laver du flashkort i samme menu som markeringer og noter. Marker den
gnskede tekst og veelg Opret flashkort. Fgrste gang, skal du oprette et seet, her kaldes det
"Sp”".

Den markerede tekst indseettes nu pa kortet, hvor det som standard vil veere forsiden.
Nogle gange vil den markerede tekst vaere svaret, som burde placeres pa bagsiden. Brug t1
skift knappen til at skifte hvor teksten skal placeres
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udviklingslande. y
Projektmappe

Majken Schultz, ph.d. er professor pa Institut for Organisation, Copen-

hagen Business School, hvor hun er tilknyttet Centre for Organization Kommentarer Bogmaerker Flashkart
and Time. Hun er International Research Fellow pa Oxford Universitet

L g . . Mine eksamens
og medlem af Videnskabernes Selskab. Majken har forsket i samspillet < . o
spargsmal

imellem organisatorisk identitet, kultur og image og implikationerne for
virksomheden som brand. Senest har hun interesseret sig, hvordan virk-

Polyteknisk

somheder aktiverer og sammenkaeder deres fortid og fremtid. Aktuelt er

I [Majken Schultz, ph.d. er professor pé| l

hun leder af et forskningsprojekt, som underseger, hvordan virksomhe-
der kan skabe vedvarende synergi imellem langsigtede klimamal og in- )

novative lesninger finansieret af Novo Nordisk Fonden. Hun har publi-
ceret i de ledende internationale tidsskrifter inden for organisation og le-
delse og er blandt de mest citerede forskere pa CBS. Derudover er hun

Bagside pa kort

forfatter/redakter af en lang raekke beger, herunder fire pa Oxford Uni-

versity Press. Majken er nastformand i Realdania og medlem af bestyrel- Annuller

sen i Carlsbergfondet og Carlsberg A/S. Hun har tidligere siddet i besty-

T S R L ~ 1. mo

Man kan ogsa oprette et manuelt kort, altsd uden farst at markere tekst. Det ggr man i

projektmappen, ved at trykke pa + symbolet.

Sadan bruger du flashkort til repetition

Du har nu en serie repetions kort, som du kan bruge i dine eksamens foreberedelser. Sadan
ger du: Aben projektmappen og vaelg Flashkort. Klik pa "Undersggelse” for at starte spillet.

Majken Schultz, ph.d. er professor pa Institut for
Organisation, Copen-hagen Bt ss School, hvor
< Hvem er Majken Schultz? 5 < hun er tilknyttet Centre for Organization and Time.
Hun er International Research F
Universitet og medlem af Vide: Ka
Jeg kender dat ikke Jog kender det

Jeg kender det ikke Jeq kender det

Du ser nu dine repetitions kort som du kan bladre igennem med pilene. Du kan ogsa
veelge at shufle spillet for at fa kortene i tilfaeldig reekkefglge - eller starte forfra.

Brug "vende" symbolet gverst til hgjre pa hvert kort, for at se svaret pa bagsiden.

L

Boghandel & Forlag

Brug undervejs "Jeg kender det" / "Jeg kender det ikke" knapperne til at angive om du har

styr pa det enkelte spgrgsmal.

Hvis du bruger Jeg kender/kender ikke, kan du naeste gang du spiller, sa vaelge kun at

gennemga de spargsmal du fortsat er usikker pa.
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Projektmappen - dit overblik over noter og markeringer

Du finder alle dine markeringer, noter m.v. samlet i projektmappen, som er din digitale
notesbog for hver bog. Projektmappen synkroniseres automatisk mellem dine enheder. Det
betyder at laver du en note, en markering, eller et flashkort i f.eks. Bookshelf online, vil

den kort tid efter ogsa veere tilfgjet i Bookshelf appen pa alle dine enheder.

Du finder projektmappen ved at klikke pa projektmappe ikonet i gverste hgjre hjgrne.

Her vil du se 3 faner:

Kommentarer:
Her finder du dine markeringer og noter.

Bogmeerker:
Her finder du alle de bogmeerker du har sat i bogen.

Flashkort:
Opret og brug flashkort til eksamens repetition.

Kommentarer fanen

Du kan selvfalgelig se dine markeringer direkte i
teksten, men at lave en markering ger ogsa noget
andet: Alt den tekst som du markerer, samles i din
projektmappe, hvor de bliver til en samling af udvalgte
tekststykker fra bogen.

Du finder markeringer og noter under fanen
Kommentarer.

Dine markeringer er i projektmappen organiseret i
kapitel orden og som udgangspunkt vises alle
markeringer og noter i en samlet liste.

Du kan dog ved at klikke pa en markeringsfarve eller
note ikonet gverst, vaelge kun at se de markeringer der
svarer til dig valg.

Gx

. X
Projektmappe
Kemmentarer Bogmaerker Flashkert
Markeringer & Notater

(HCH(OH () B - (+)
N Y O
udvid |[skjul

* Bestyralsesladelse: En ovarsigt

14.8.2022 20

gerne ved digitalisering, som alle
virksomheder skal igennem. Dat er be-
styrelsens ansvar at fare virksomheden
sikkert gennem digital transfor-mation af
farretningsmaodeller, produlkter g
markeder, Han foreslér 3 pejlemserker, sa...

&) virksaomheden

KAPITEL 1. Bestyrelsens vigtigste opgaver—
~ De 4 esser

2482022 3

har valgt hende ind i bastyrelsen. Helt
tilsvarende skal et med-arbejdervalgt
bestyrelsesmedlem va

&) Her er min nate

2082022 34

Sandringen kan vaere nyttig, men den er
ikke altid krystalklar. Der er fa rigtige
konglomerater tilbage v

Klik i en markering for at hoppe til det sted i bogen, hvor du lavede markeringen.
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Sadan sletter du en note eller markering

| projektmappe listen holder du musen henover det markeringen. Tre prikker kommer til syne
i hgjre hjgrne. Klik pa dem og veelg "Slet" i menuen som kommer frem.

Samme sted kan du tilfgje en note til en eksisterende markering

Sadan eksporterer du dine noter

Fra projektmappen kan du ogsa eksportere / printe dine noter og markeringer. Veelg den
markeringsfarve eller note du gnsker at eksportere og tryk Eksporter.

Print dialogboksen abnes nu, her kan du gemme til pdf, eller printe noterne.

@nsker du at nulstille valg af markeringsfarve, for at printe alle markeringer og noter samlet,
trykkes pa "Ryd" - som betyder "ryd mine valg". Nu vises alle markeringer og noter - tryk
"Eksporter" for at eksportere eller printe de samlede noter.

Bogmaerke fanen

Her finder du de bogmaerker du har sat i bogen undervejs i din laesning. Klik pa bogmeerket
for at hoppe direkte til det relevante sted i bogen.

Du kan slette bogmaerker ved at holde musen henover bogmaerket - et papirkurv ikon vises
nu. Tryk pa det for at slette bogmeerket.

Flash kort fanen Projektmappe .
I ﬂaSh kort fanen findel’ du dine repetitions kort Sp” Kommentarer Bogmaerker Flashkort
Klik pa + symbolet for at tilfgje flere saet eller klik pa et af dine o

Mine spil o

spil for at redigere eller starte et spil med knappen
"Undersggelse.)

Repetition kapitel 8-11

Bookshelf mobil appen:
I mobil appen finder du de tre faner fra projektmappen = £ R
som en fast del af navigationsbjeelken. Her kaldes e Indhold __ Notesbog Bogmaerker _ Flashkort

kommentarer dog "notesbog" i stedet.
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5) Oplaesningsveerktgjer

Bookshelf har indbygget opleesning af teksten. Oplaesningsfunktionen bruger den
indbyggede stemme i dit operativ system. (Det er med andre ord ikke det samme som en
lydbog, hvor en skuespiller har indtalt bogen. Dette er en maskinoplaesning, som nogle
gange godt kan lyde lidt specielt.)

Du kan aktivere hgjtlaesning i menuen i gverste hgjre hjgrne - eller ved blot at markere et ord
eller afsnit. En dialogboks vises, her kan du veelge "Laes hgijt herfra". Oplaesningen starter nu
og der lzeses indtil du igen stopper den. Mens der laeses markeres den tekst der aktuelt
leeses.

Samtidig vises en bjaelke med start/pause og hop frem/tilbage til i« ) " o X
naeste afsnit. —

Her finder du ogsa indstillinger af opleesning - hvor du bl.a. kan styre laesehastigheden.
Lyder oplaesningen "forkert", kan en justering af hastigheden ofte hjeelpe.

| indstillinger kan du ogsa aendre den stemme der anvendes til
Indstillinger for hgjtleesning

oplaesning.
Leesehastighed
Her er det vigtigt at veere opmaerksom pa at computerens t
stemmer er sprogspecifikke og anvender udtale og modulering Begynd hejtlezsning fra et bestemt sted ved at
. vaelge et ord og sa 'Lees hajt herfra’
beregnet et givet sprog.
[ vLees tekst
Derfor lyder det spgjst nar en amerikansk stemme opleeser en Skift stemme il hajtizesning

dansk tekst - og omvendt.
oK

Klik pa "Skift stemme til hgjtlaesning" (Windows) eller Skift
stemme - Systempraeferencer (Mac) for at skifte til en anden
stemme.

Dette vil abne indstillinger i din computers operativ system.
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For at eendre laesehastigheden og skifte stemme skal du trykke pa (4), indstillinger.
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Laesehastighed kan aendres pa en glidende skala; her kan du vaelge "-" eller "+" ikonerne for
at saenke eller fremskynde leesehastigheden for forteelleren eller bruge ikonet, der giver dig
mulighed for at styre laesehastigheden ved at slide pa skalaen.

Du skal du veere opmeerksom pa at du skifter stemme til dansk, hvis bogen er pa dansk.

Du kan skifte stemme ved at gare
du pa felgende made:

1. Tryk pa E ikonet
2. Tryk pa Abn

systempraeferencer
3. Tryk pa Oplaest indhold
4. Tryk pa Tale

5. Under Systemstemme
menu kan du tilfgje
stemmer, ved at trykke pa
Speciel...

6. Serg for at det er Sara eller
Magnus der laeser dine
danske tekster op.

@ <

Oversigt

Syn

@ VoiceOver

Zoom

E Skzerm

@@ Oplaest indhold
a Beskrivelser

Herelse
i) Lyd

RTT

it Tilgeengelighed

Systemstemme: Sara

Talehastighed: s

Lydstyrke: =

Lzes meddelelser op
Lezes det valgte op
Lzes emner under markaren op

Lees indtastning op

Vis status for Tilgeengelighed pa menulinje

Skift opleesnings stemmen pa Windows-pc

Tryk pa E ikonet

ok~

dansk udtale.

Tryk pa "Skift stemme til hgjtlaesning"
Windows indstillinger abnes

Find punktet "Stemmer" midt pa siden.
Veelg en stemme - F.eks. Microsoft Helle for

6. Har du ikke stemmen "Microsoft Helle"
installeret, kan du tilfgje den under "Tilfgj

stemmer™"

Stemmer

Veelg en stemme

Microsoft Helle ~

Stemmehastighed

—

Lyt til stemmepreve

Eksempel pa stemme

Administrer stemmer

Tilfg) stemmer
+

(] Afspil

&
i)

Indstillinger...
Indstillinger...
Indstillinger...

Indstillinger...
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Skift opleesnings stemmen pa Bookshelf online

Indstillinger for hgjtlaesning

Laesehastighed kan aendres pa en glidende skala; her
kan du veelge "-" eller "+" ikonerne for at seenke eller Leesehastighed

fremskynde laesehastigheden for forteelleren eller bruge O —— ®
ikonet, der giver dig mulighed for at styre
leesehastigheden ved at slide pa skalaen.

Skift stemme

Alex (en-US) v

Bemaerk: &endring af stemmen aendrer ikke sproget
| Bookshelf online, skifter stemme direkte i bookshelf - de L tek
. . . . | Lees tekst
tilgaeengelige stemmer vises i en drop down menu.
For at fa leest pad dansk skal du huske at skifte stemme til Read Aloud (Laes hgjt) bruger din browser's tekst-til-tale-funktion,
sa du kan lytte til dit indhold! Hvis du vil bruge hjaelpeteknologier,
Sara (Mac) e”er Stine /Anne (WindOWS). understgtter Bookshelf mange skaermleesere.

Se Vitalsource Accessibility Commitment

Skift oplaesnings stemmen pa pa iOS

Proceduren er det samme som Online. Dog skal du veere opmaerksom pa at du skifter
stemme til dansk, hvis bogen er pa dansk. Det gar du pa felgende made:
1. Gatil indstillinger > Tilgeengelighed > Talt indhold
2. Aktiver Speak Selection eller Speak Screen, eller begge dele
3. Veelg stemmer
4. Veelg den stemme og den dialekt, du vil have Speak Screen og Speak Selection til at
bruge

Skift opleesnings stemmen pa Android

1. Start oplaesning ved at trykke pa hajtaler ikonet
2. Aben indstillinger med tandhjulet
3. Kilik pa Tekst-til-tale output for at aben indstillinger for stemme.

Indlgs koder og las online pa Polyteknisk.vitalsource.com
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FAQ

PDF / ePub - hvad er forskellen?

Bookshelf ebager er sit eget format og laeses altid i Bookshelf appen eller pa Bookshelf
Online. Bggerne er baseret pa en kildefil, f.eks. en trykkefil som kan vaere en pdf eller et
dynamisk side format, f.eks. som epub.

Nogle gange vil du defor se at en Bookshelf bog kaldes for PDFeller EPUB. Der er ikke tale
om en standalone pdf, men hvilke grundtype bogen er.

Forskellen mellem disse to typer er primaert at formatet med faste sider, giver mulighed for at
Iase layoutet af bogen, hvilket blandt andet sikrer at illustrationer, formler og tabeller bevarer
deres korrekte placering i teksten.

Denne type har ogsa side tal, hvilket er praktisk i nogle situationer, f.eks. hvis din underviser
henviser til at | skal lzese bestemte sider.

Dynamiske sider tilpasser sig skaermens starrelse og vil derfor veere meget anderledes pa
en smartphone end pa en laptop. Det giver en god laese oplevelse pad sma skeerme, men
betyder ogsa at illustrationer nogle gange vises uden for kontekst og at der ikke er side tal i
bogen.

Kan jeg printe bogen?

Det er forskelligt fra bog til bog. Det er det udgivende forlag der beslutter hvor mange sider
af hver bog der kan printes. Du kan hos i vores webshop se hvad er er tilladt for en konkret
bog péa fanen "E-bogs begreesninger". For de fleste bager er der begraesninger pa hvor
mange sider der kan printes.

Hvor mange enheder kan jeg lzese min bog pa?

Bookshelf Online: Du kan bruge Bookshelf online fra en hvilken som helst browser - men
du kan kun veere logget ind via 1 browser ad gangen.

Bookshelf appen: Du kan have aktiveret Bookshelf pa 2 computerer og 2 mobile enheder
af gangen (Altsa 4 i alt.)

Du kan administrere dine aktiverede enheder pa din Bookshelf konto

Find hjeelp, information og flere svar pa https://www.polyteknisk.dk/home/vitalsource/faq



https://myaccount.vitalsource.com/#/devices
https://www.polyteknisk.dk/home/vitalsource/faq
https://polyteknisk.vitalsource.com

	1) Kom i gang
	Sådan får du din Bookshelf bog
	Opret en brugerkonto
	Indløs bogkoder
	Læs din nye bog i Bookshelf Online
	Læs din nye bog i Bookshelf appen
	Download dine bøger
	Opdateringer af downloadede bøger


	2) Bookshelfs brugerflade og værktøjer
	Brugerfladen - et overblik
	Sådan navigerer du i din digitale bog
	Bladre fra side til side
	Bogmærker
	Søgning

	3) Tilpas visning
	4) Studieværktøjer
	Markeringer, highlightere og noter
	Sådan markerer du et tekststykke
	Sådan bruger du hurtig fremhævning og navngiver dine highlightere
	Noter
	Flashkort
	Sådan bruger du flashkort til repetition

	Projektmappen - dit overblik over noter og markeringer
	Kommentarer fanen
	Sådan sletter du en note eller markering:
	Sådan eksporterer du dine noter

	Bogmærke fanen
	Flash kort fanen

	5) Oplæsningsværktøjer
	Skift oplæsningsstemmen
	FAQ
	PDF / ePub - hvad er forskellen?
	Kan jeg printe bogen?
	Hvor mange enheder kan jeg læse min bog på?




